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学校開放利用者の皆様 

 

南部小学校体育館エアコン使用について 

 

〇使用料 

 １時間あたり 1,900 円 

 7月 1日～９月３０日の期間は１時間あたり 950 円 

 ※１時間単位の料金となるため、時間未満は切り上げとなります。 

 

〇使用申請の流れ（事前申請） 

 あらかじめ使用することが分かっている場合 

①申請書の利用設備欄に希望時間数を記入してください。（例「エアコン3時間」） 

②体育館使用料の納付書とは別にエアコン使用料の金額の納付書を渡しますので、合わせ

て納付してください。 

 ※エアコン使用料については1日単位で納付書を発行します

ので、使用日数が多い場合は学校事務職員がいても即日発

行できないことがあります。 

③鍵の受け取りまでに、エアコンの納付書控（右下に「作成課保管」と記載されたもの）を

学校まで提出してください。 

④使用日当日は、キ―ボックス内の体育館の鍵にエアコンスイッチの鍵も付いていますの

で、カバーを開けて操作してください。 

⑤リモコン付近にある、「体育館冷暖房設備入切確認表」に稼働した時刻と停止した時刻を

記録してください。 

⑥活動終了後、エアコンスイッチカバーと体育館の鍵を閉め、キーボックス内に戻してくだ

さい。 
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〇使用申請の流れ （事後申請） 

 事前に申請はしなかったが、当日の気温状況を判断して使用する事になった場合 

 事前に申請した使用時間を超過した場合 

①「体育館冷暖房設備入切確認表」への記録と、事後点検の用紙（学校施設使用状況報告書）

のその他欄にエアコンを使用した時間を記入しておいてください。（例「エアコン 2時間

使用」、「エアコン1時間超過」） 

②学校が確認表を確認後、エアコン使用料の納付書を作成します。 

③納付書を作成しましたら学校から連絡しますので、お早めに学校まで取りに来ていただ

き納付してください。納付後、「作成課保管」と書かれた控を学校へ提出してください。 

 

〇エアコン使用料の振替について 

 エアコン使用を申請したが使用しなかった場合や、使用申請した時間を短縮して（1時間

以上短縮）使用した場合は後日の使用に振り替えることができます。ただし、減額期間（1

時間 950円）と通常期間（1時間 1,900 円）をまたいでの振替はできません。 

 ※体育館の施設使用料は使用しなくても振替できません。 

 

 

 
キーボックス内の体育館の鍵に 

エアコンスイッチの鍵も付いています 

 

体育館後方にエアコンスイッチ 

その下に確認表があります 

 

この取扱については運用状況により随時変更する可能性があります。 


